ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER LEGISLATIVO DE BALNEARIO PINHAL

“Uma Praia de Todos”
PROJETO DE LEI N° 06 DE 21 DE MARCO DE 2024
DE ORIGEM DO LEGISLATNO

Cria o cargo de Agente Administrativo no quadro
de Cargos de Provimento Efetivo, previsto no §
1° do art. 4°, da Lei Municipal n° 904, de
01/12/2009, que “Dispoe sobre o Plano f:le
Classificacdo de Cargos e O Plano de Garreu:a
dos Servidores, e da outras providéncias”, cria
gratificacdo de funcdo de agente de contratacao
e de integrante de comissao de contratagdo e
equipe de apoio, revoga o art. 4° da Lei Municipal
n° 838, de 14 de janeiro de 2009 e da outras
providéncias.

Art. 1° Os membros titulares que fizerem parte da Comissao de
Contratacdo, Equipe de Apoio e o Agente de Contratacéo/Pregoeiro, receberao o
valor de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), nao cumulativo, pelo periodo que

atuarem na realizacéo de licitagdo ou contratacao direta, nos termos da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021

§1°. Os membros suplentes da Comissdo de Contratagdo somente
fardo jus a gratificagao, quando o titular estiver afastado por motivo de férias e/ou

licencas previstas no Regime Juridico dos Servidores Municipais e for convocado de
oficio para exercer a titularidade.

§2°. A criagdio da Comissdo de Contratacao, Equipe de Apoio € 0
Agente de Contratagéo/Pregoeiro tem seus efeitos retroativos reconhecidos a contar
de 02 de janeiro de 2024.

o Art. 2° - Fica criado o cargo de Agente Administrativo, com as
atribuicdes descritas no Anexo | desta Lei, no quadro de Cargos de Provimento

Efetivo, previsto no § 1° do art. 4°, da Lei Municipal n® 904, de 01/12/2009, que
passa a ter a seguinte redagao:
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§ 1° O quadro de Cargos de Provimento Efetivo & integrado pelas
seguintes categorias funcionais, com o respectivo nimero de cargos e
padrées de vencimento.

DENOMINACAO DA | N° DE CARGOS Padrao
CATEGORIA FUNCIONAL
Agente Administrativo 02 02
Técnico Contabil 01 04
Tesoureiro 01 03
Telefonista 01 02
Servigos Gerais 01 01
(NR)
§
T st e s NS st RO AR
Art. 3° Fica revogado o art. 4° da Lei Municipal n° 838, de 14 de janeiro
de 2009.

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Balneario Pinhal, 21 de marco de 2024.

Presidente do Legislativo de Balneario Pinhal
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ANEXO I
ESPECIFICAGAO DO CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO

Denominacéo do cargo Regime
Agente Administrativo Estatutario
PADRAO DE VENCIMENTO:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Atuar junto a area administrativa da Camara Municipal e
atender as deliberagbes organicas e funcionais da Mesa Diretora, realizando o
registro de dados institucionais, no plano interno e externo, em meios fisicos e
eletronicos, e os procedimentos administrativos préprios da gestdo do Poder
Legislativo, a partir da orientacéo da Presidéncia.

b) Descrigdo Analitica:

- acompanhar e providenciar o encaminhamento regimental de protocolos
parlamentares relativos a requerimentos, pedidos de informacgdo, convocacdo de
autoridades vinculadas ao Prefeito, indicagbes, mogdes e pedidos de providéncia;

- acompanhar e realizar os procedimentos e os encaminhamentos relacionados
com compras, licitagbes e contratos em que a Camara Municipal seja parte;

- acompanhar e realizar os procedimentos e os encaminhamentos relacionados
a ouvidoria legislativa;

- acompanhar o protocolo de proposicbes legisiativas e acompanhar a
distribuicdo e a sua movimentagdo, a partir de encaminhamentos dados pela
Presidéncia da Camara Municipal,

- acompanhar os protocolos de requerimento relacionados a matérias
administrativas e institucionais, de Vereadores, de servidores ou de cidadéo,
providenciando os encaminhamentos determinados pela Mesa Diretora ou pela
Presidéncia da Camara;

- atuar junto as sessbdes plenarias, realizando a ata e providenciando os
encaminhamentos deliberados, quanto a parte técnica;

- elaborar, a pedido da Presidéncia da Camara, minuta de proposicdo sobre
matérias legislativa de iniciativa da Mesa Diretora;

- inserir em sistemas eletrénicos dados institucionais administrativos e
funcionais, para fins de divulgagao no portal de transparéncia da Camara Municipal;
- inserir em sistemas eletrénicos dados institucionais da Camara Municipal para
fins de encaminhamento de informacdes aos 6rgéos de controle;

- inserir no sistema legislativo os procedimentos do processo legislativo das
proposicdes em tramitacao;
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- providenciar a publicidade no mural da Camara e em meios eletrénicos, pelo
portal de transparéncia, dos documentos que exijam este procedimento;
- providenciar o registro de dados funcionais relacionados aos servidores da
Camara Municipal, por determinagéo da Presidéncia;
- realizar o controle do almoxarifado e patriménio
= realizar outras tarefas administrativas, definidas pela Mesa Diretora, que se
alinhem ao ntcleo de atribuicdes descrito neste item.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Ensino médio completo

CONDICOES DE TRABALHO:
- Carga horaria: 25 horas/semanais.
- No caso de necessidade e participacdo de reunides de comissdo, de
audiéncias publicas e de acompanhamento em sessées plenérias, de forma superior
as 25 horas/semanais, podera ser definido, a critério da Mesa Diretora e acordo com
servidor titular do cargo, sistema de compensacao de horario.

FORMA DE PROVIMENTO:
e Ingresso por concurso publico.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

PROJETO DE LEI 06/2024
DE ORIGEM DO PODER LEGISLATIVO
Autor: Mesa Diretora

Senhores Vereadores:

Ao cumprimenta-los cordialmente, encaminho 3 essa Casa Legislativa, o
Projeto de Lei em anexo, de autoria da Mesa Diretora, que cria o cargo de Agente
Administrativo no quadro de Cargos de Provimento Efetivo e cria gratificacdo de

funcéo de agente de contratagéo e de integrante de comissao de contratacéo.

Ao criar a gratificagéo de funczo de agente de contratagdo e de integrante de
comissdo de contratac3o, adequamos a necessidade das funcdes previstas na Lei
14.133/2021.

No segundo ponto, ac ampliar o nimero de cargos efetivos, existe a
necessidade de atribuir e distribuir fungées administrativas que atualmente
sobrecarregam o setor de contabilidade e tesouraria; por fim, estes cargos também
$80 necessarios para o fiel cumprimento da Lei 14.133/2021, a fim de ser

preenchida a fungdo de agente de contratacéo, e para a funcdo de fiscal de
contratos.

Assim sendo, nesta breve exposicdo, € que contamos com o apoio dos
demais Vereadores para aprovacao do presente Projeto de Lei.

Balneario Pinhal, 21 de margo de 2023.
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